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ACTA N°

FECHA: 20/02/2026

HORA: 16:15

LUGAR: Jardin Infantil Suefios del Mafiana Comuneros

TEMA: Socializacién por compromisos de novedades por documentacion

ASISTENTES: responsable del servicio y profesional en atencion en la primera infancia

ORDEN DEL DIiA:

1. Socializacién por compromisos de novedades por documentacion
2. Firma de participantes

DESARROLLO:

En la oficina, siendo las 16:15 horas del dia 20 de febrero de 2026, se reunieron la
responsable del servicio, Mayra Malagdn, y la profesional Gloria Helena Mendoza Parra,
con el proposito de socializar y unificar criterios frente al adecuado diligenciamiento del
formato de novedades dirigido a las familias, como parte del compromiso institucional con
la organizacion y seguimiento documental.

Durante el encuentro, la responsable del servicio orienté sobre la importancia de
diligenciar en su totalidad los campos establecidos en el formato, registrando de manera
clara y completa los datos del nifio o la nifia, evitando dejar espacios en blanco que
puedan generar vacios en la informacién o dificultades en el seguimiento. Se enfatizé que
el correcto registro garantiza trazabilidad, claridad en la comunicacién con las familias y
respaldo institucional frente a los compromisos adquiridos.

Asimismo, se realizé revision puntual de las novedades registradas el dia 2 de febrero de
2026, evidenciando que en algunas no quedd consignada la fecha maxima de entrega de
la documentacién pendiente relacionada con certificaciones de salud de los nifios Yy nifas.
En este sentido, se establecié que debe incluirse de manera explicita en cada novedad
dando alcance a la fecha limite del 2 de marzo de 2026, con el fin de brindar informacién
precisa a las familias y asegurar el cumplimiento oportuno de los requerimientos.
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El objetivo de esta socializacién es fortalecer el proceso de notificacion y seguimiernto a
traves de un control y registro sistemético de novedades, que permita verificar &

La reunidn finalizd reiterando el compromiso institucional de mantener processs daras,
organizados y orientados a la garantia de derechos, dejando constancia de lo socializzdo

para su respectivo seguimiento.
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